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INSTRUGCOES PARA OS AUTORES

Conforme Portarias N° 332/2002 e N° /2007 da UFBA, deverdo ser entregues nas Secretarias da
Pds-Graduacdo, Colegiados de Graduacdo e nas Bibliotecas, as teses, dissertacbes, monografias, e
trabalhos de concluséo de curso na UFBA assim definidas:

* 01 versdo impressa, devidamente assinada pelos membros da banca examinadora;

* 01 versdo eletrdnica do trabalho na integra, em disquete ou CD-ROM.

Para disponibilizar o documento na Biblioteca Digital o autor devera:
1-. Assinar um TERMO DE AUTORIZAC}AO (http://www.bdtd.ufba.br/newautorizacao.pdf),

permitindo ou ndo, a disponibilizacdo de seu trabalho na Internet. Estes formularios deverdo ser

entregues na Secretaria da P6s-Graduagdo e Colegiados de Graduagao do seu curso;
2- Os arquivos deverdo estar em formato com a extensdo PDF (Adobe), GIF, JPEG (imagem),
WAW, MEG, AIFF, SND (som), MPEG, AVI, QT (video);
3- O documento digital deve ser salvo (preferencialmente) em um Unico arquivo, nas extensdes
estabelecidas. O documento que estiver em mais de um arquivo, deverdo ter seus arquivos
nomeados na sequiéncia que as informagdes estdo dispostas no formato impresso.
4- Os arquivos ndo deverdo estar criptografados. No momento da disponibilizacdo sera colocada a
senha de seguranca nos arquivos para que 0s mesmos nao sejam alterados.
5- Apés a impressdo da versdo definitiva, o aluno devera gerar uma versdo em PDF com uma
definigdo minima de 600 dpi e o arquivo digital ndo devera ultrapassa 2 (dois) MB.
6- A versdo impressa deve conter as assinaturas dos membros da Banca Examinadora, e o conteddo
da versdo digital deve ser a cépia fiel do original em papel, que foi entregue para homologacao.
7- Os arquivos digitais devem também incluir:

- Pagina contendo ficha catalografica;

- Pagina contendo assinaturas dos membros da banca examinadora;

- Pagina (s) contendo o (s) anexo (s) e/ou apéndice (5).

*As paginas que ndo constarem em formato eletronico deverdo ser “escaneadas” e seus

arquivos salvos no disquete ou CD-ROM juntamente com o documento digital.
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8- O disquete ou CD-ROM devera estar devidamente identificado externamente com as seguintes
informacGes:
- Nome do autor (por extenso);
- Titulo e subtitulo (completo);
- Grau de defesa;
- Unidade de defesa;
- Data de defesa;
- Endereco de e-mail e telefone do autor para contato;
- Identificacdo do tipo de arquivo (doc. pdf).
9- A entrega dos arquivos eletronicos deve ser feita da seguinte forma:
1- Os autores devem entregar os arquivos no suporte CD-ROM, na Secretaria da Pos-
Graduacéo do seu curso;
10- O recebimento dos arquivos pelos Colegiados e Secretarias de Pds-Graduacdo deve ser da
seguinte forma:
1- As informacges contidas nos involucros dos CD-ROM recebidos devem ser checadas;
11- Auxilio para conversao dos Trabalhos Académicos para o arquivo pdf:
1- O aluno que necessitar de auxilio para conversdao de seu documento digital para o
arquivo pdf, pode procurar o bibliotecario da sua Unidade ou da Biblioteca Central/Secéao
Memoria, que oferece gratuitamente o servico de conversao.
2- Para os alunos que queiram realizar a conversdo por conta propria, hd um Manual com

instrucdes para 0 processo: http://www.bdtd.ufba.br
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